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A S S I S T E N T E  A D M I N I S T R A T I V A  E
F I N A N C E I R A  

Atendimento ao cliente e aos fornecedores

Emissão de notas fiscais 

Emissão de boletos 

Conciliação bancária 

Contas a pagar e a receber

Organização e gerenciamento de arquivos na nuvem

Escrituração fiscal 

Gerenciamento de envio e recebimentos de e-mail

THAYANA 
BARRETO

      A S S I S T E N T E  V I R T U A L  

euthayanabarreto@gmai.com

S U P O R T E  P A R A
I N F O P R O D U T O R E S

Responder e-mails, redes sociais e chats.

Agendamento de posts

Suporte ao aluno

Inclusão de materiais na plataforma

Recuperação de carrinho 

Emissão de notas fiscais

Emissão de boletos  

Gerenciamento de fornecedores e afiliados.

Suporte a vendas e pós venda

S O B R E  M I M  

C O N T A T O S  

@thayanabarretoo

Sou formada em Administração de empresas
com uma MBA em finanças, estou na área
administrativa e financeira há 11 anos.

Sou uma apaixonada por conhecimento, então
provavelmente sempre estarei estudando algo
mais.

Gosto de trabalhar de forma prática e objetiva,
para otimização do seu tempo. 

Entre em contato!

P A C O T E S  

10H - R$ 530,00 20H -R$ 1 .090

VALOR DA HORA - R$ 56,00. 
CASO ALGUM PACOTE NÃO TE ATENDA ENTRE EM CONTATO.

   30H - R$ 1 .650


